УТВЕРЖДЕНО

решением Сарапульской городской Думы

№ 12-23 от 25 ноября 2010 года 

( в редакции решения № 12-279 от 20 сентября 2012 года

№ 10-456 от 12 декабря 2013 года, 7-623 от 23 апреля 2015 года) 

Вступает в силу с начала работы Сарапульской городской Думы шестого созыва.

Регламент работы Сарапульской городской Думы              

    Глава 1. Общие положения

         Статья 1.  Основа деятельности Сарапульской городской Думы.

     Настоящий регламент  определяет  порядок  деятельности, правила и процедуры работы Сарапульской городской Думы,  как представительного органа  самоуправления муниципального образования «Город Сарапул». В своей деятельности Сарапульская городская Дума и ее органы руководствуются Конституциями Российской Федерации  и Удмуртской  Республики,  действующим  законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики,  Уставом муниципального образования «Город Сарапул»,  собственными нормативными актами.

         Статья 2.  Принципы деятельности Сарапульской городской Думы.

     Деятельность Сарапульской городской  Думы  основывается на принципах:

- законности;

- коллективном, свободном обсуждении и решении вопросов;

- гласности и учете общественного мнения;

- сочетания  местных и государственных интересов;

- ответственности  и  подотчетности  перед Сарапульской городской Думой создаваемых ею органов,  избираемых или назначаемых должностных лиц;

- защиты законных прав и интересов граждан города Сарапула.

     Деятельность городской Думы  обеспечивается  заседаниями (сессиями) городской Думы,  работой депутатов в комиссиях и округах.
Статья 3.  Порядок принятия  Регламента и внесения в него изменений.

     Регламент Сарапульской городской Думы принимается не менее, чем половиной голосов  от  установленного числа  депутатов  городской  Думы.  Изменения и дополнения в настоящий Регламент принимаются городской Думой по инициативе Председателя Сарапульской городской Думы (далее – Председателя городской Думы), Главы муниципального образования «Город Сарапул» (далее – Глава города Сарапула) или группы депутатов в количестве не менее трех человек
          Глава 2. Заседание Сарапульской городской Думы

         Статья 4. Основная форма деятельности городской Думы.

     Заседание является  основной  формой деятельности Сарапульской городской Думы.  Заседания Думы  могут  проводиться закрыто   в  порядке,  установленном  настоящим  Регламентом.
         Статья 5.  Созыв заседаний.

        Первое заседание вновь избранного представительного органа местного самоуправления созывается председателем со​ответствующей избирательной комиссии не позднее 20 дней пос​ле выборов и при условии избрания не менее 2/3 от установ​ленного числа депутатов».


На очередные заседания Сарапульская городская Дума  созывается  в соответствии с планом работы Думы Председателем городской Думы не реже одного раза в  три месяца.

           Заседание проводится, как правило, в течение одного дня. В случае необходимости заседание может быть продолжено. Дата продолжения, продолжительность заседания  определяется  Сарапульской городской Думой в конце первого дня заседания.


Статья 6. Проект повестки дня и материалы для заседаний.

     Для предварительного обсуждения повестки дня заседания, порядка его проведения и других вопросов, связанных с проведением заседаний городской Думы,  не позднее,  чем за 7 дней до дня заседания Сарапульской городской Думы,  проводятся заседания Совета Думы. Решение о дате, времени  и повестке дня заседания оформляется постановлением Председателя городской Думы, публикуемым в средствах массовой информации.  Материалы по  вопросам  повестки дня заседания,  предоставляются депутатам не позднее, чем за три дня до его открытия.  В отдельных  обоснованных  случаях допускается  предоставление  материалов  в  день  заседания.

         Статья 7. Предложения в повестку дня заседания Думы.


Подлежат  внесению в повестку дня заседания в установленном порядке:
- предложения Председателя городской Думы, Главы города Сарапула, предложения группы депутатов не менее 1/3 от состава городской Думы;

· представления  Прокурора города Сарапула;
· проекты правовых актов, представленные в порядке реализации правотворческой инициативы граждан;

· иные проекты правовых  актов в случаях, предусмотренных действующим законодательством и нормативными правовыми актами муниципального образования «Город Сарапул».

         Статья 8.  Уведомление  в случае невозможности  прибытия на заседание.

     В случае  невозможности  прибыть на заседание городской Думы и принять участие в заседании депутат обязан сообщить о  причинах неявки в аппарат Сарапульской городской Думы за день до заседания.

Статья  9. Сведения о посещении депутатами за​седаний Думы.

В случае, если депутатом не выполнены требования статьи 8 или им в последствии не представлены документы, подтверждающие уважительность причины, по которой пропущено заседание, считается, что депутат пропустил заседание без уважительной причины.

В случае отсутствия депутата без уважительной причины на заседаниях городской Думы и (или) ее органов по решению городской Думы, принимаемому большинством от установленного числа депутатов, депутату не возмещаются расходы, связанные с депутатской деятельностью, за месяц, в котором было зафик​сировано его отсутствие на заседаниях. Проект решения о не​возмещении расходов депутату представляет Совет Думы  на основа​нии справки о посещении депутатом заседаний, предоставляемой аппаратом Сарапульской городской Думы.

.
Сведения о посещении депутатами заседаний городской Ду​мы или его органов оглашаются председательствующим на засе​даниях городской Думы ежеквартально по представлению аппарата  Сарапульской городской Думы.

Информация о посещении депутатами заседаний городской Думы может быть опубликована в городских средствах массовой информации по решению большинства от присутствующих на засе​дании Думы. Указанная информация представляется в средства массовой информации за подписью Председателя городской Думы.
         Статья 10. Внеочередное заседание.

         Внеочередное заседание городской Думы созывается Председателем городской Думы, Главой города Сарапула по собственной инициативе или по инициативе группы депутатов в количестве не менее 1/3 установленного числа депутатов Думы.

         Статья 11. Приглашенные на заседание городской Думы.

     На заседаниях городской Думы без права принятия участия в голосовании могут присутствовать избиратели, представители органов государственной власти, прокурор города Сарапула, должностные лица Администрации города и иные приглашенные лица, а также в установленном настоящим Регламентом порядке представители средств массовой информации.

     Избиратели, представители  общественности,  должностные лица, изъявившие желание присутствовать на заседании  городской  Думы,  должны  известить Председателя городской Думы непосредственно или через аппарат Сарапульской городской Думы.
     Вопрос о количестве и персональном составе приглашаемых решается Председателем городской Думы, а в ходе заседания - большинством голосов от числа присутствующих депутатов.  Список приглашенных на заседание городской Думы составляется авторами проектов решений и,  после согласования с Председателем городской Думы, передается вместе с проектами решений в аппарат Сарапульской городской Думы для оповещения  приглашенных  о времени заседания.

     Для лиц, приглашенных на заседание, отводятся специальные места в зале заседаний.

     Приглашенные не имеют права вмешиваться в работу  Сарапульской городской Думы, обязаны соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего.

Глава города Сарапула участвует в работе Сарапульской городской Думы, кроме участия в голосовании

Статья 12. Проведение Дня депутата.


До проведения заседания Сарапульской городской Думы может проводиться День депутата. 


 День депутата, как правило, проводится за 2 дня до очередного заседания Думы. Первая половина Дня депутата отводится для заседания постоянных депутатских комиссий,  вторая половина дня – для заседаний депутатских фракций и объединений, а также для обсуждения вопросов, включенных в проект повестки дня всеми заинтересованными  депутатами.

В День депутата время заседаний постоянных депутатских комиссий с 10-00 до 12-00.

Время заседаний депутатских фракций и объединений с 13-00 до 15-00.


Время для обсуждения вопросов, включенных в проект повестки дня заинтересованными депутатами, с 15-00 до 16-00.


Время для встреч с руководителями Администрации – с 16-00.


Совет Думы вправе уточнять время мероприятий, проводимых в рамках Дня депутата.
         Статья 13. Закрытые  заседания городской Думы.

     Заседание Сарапульской городской Думы (рассмотрение отдельных вопросов) могут проводиться закрыто.  Закрытое заседание (закрытое рассмотрение вопросов повестки  дня)  проводится  в соответствии с протокольным решением городской Думы о проведении  закрытого  заседания.

     На закрытом  заседании вправе присутствовать Глава города Сарапула,  прокурор  города,  а также  специально приглашенные городской Думой лица.
         Статья 14. Правомочность заседания.

     Правомочность заседания  определяется  в соответствии с Уставом города Сарапула.

         Статья 15.  Председательствующий на заседании Сарапульской городской Думы.

Заседания Сарапульской городской Думы открывает и ве​дет Председатель городской Думы. При его от​сутствии на заседании председательствует заместитель Председателя городской Думы, которому это поручено распределением должностных обязанностей.

        В ходе заседания протокольным решением городской Думы ведение заседания может быть передано заместителю Председателя городской Думы или одному из членов Сове​та Думы. 

        Председательствующий на заседании должен передать ведение заседания при рассмотрении вопроса, по которому он является докладчиком (содокладчиком).
         Статья 16.   Сообщения  председательствующего  при открытии заседания.

         Председательствующий сообщает о количестве присутствующих и отсутствующих депутатов. Одновременно сообщает о приглашенных лицах,  не являющихся депутатами городской Думы.

         Статья 17. Время проведения заседания и перерывы.

     Заседания Городской Думы начинаются в  десять  часов  и заканчиваются  в  восемнадцать часов,  если не будет принято иное решение.

     Перерывы устанавливаются  через каждые 1,5-2 часа работы,  если не будет принято другое решение.  Перерыв на  обед устанавливается с 13-00 до 14-00 часов.

         Статья 18. Объявление заседания несостоявшимся.

     Если к  назначенному сроку открытия заседания не прибудет положенного  числа  депутатов,  то  председательствующий объявляет  заседание  несостоявшимся.  В отдельных случаях с учетом мнения присутствующих депутатов начало заседания  может быть отложено до прибытия отсутствующих депутатов.


Статья 19.  Утверждение повестки дня заседания.

     Повестка дня  и порядок работы заседания городской Думы утверждаются городской Думой  по представлению председательствующего.     Предложения и замечания к повестке дня и порядку работы заседания излагаются депутатами городской Думы председательствующему на заседании.

     Вопрос о  включении дополнительно поступивших предложений в повестку дня заседания городской Думы  решается  путем открытого голосования по каждому предложению. Решение принимается одной третью от установленного числа депутатов  Думы.      По решению  городской  Думы вопрос снимается с повестки дня заседания городской Думы, если об этом сделано заявление лицом или органом,  внесшим этот вопрос на рассмотрение, или по предложению  одного  из  депутатов.  Решение  принимается простым  большинством голосов от установленного числа депутатов.


Статья 20.  Время для докладов и выступлений.

     Время для докладов и содокладов на заседании предоставляется до 10 и 7 минут  соответственно. Для  выступления  в прениях предоставляется до 5 минут.

Для повторного выступления предоставляется до 3 минут.

Для выступлений по кандидатурам, для заявлений, предложений,

сообщений - до 3 минут.

     Для выступлений  по порядку ведения,  мотивам голосования, вопросов, справок - до 1 минуты.

     С согласия большинства присутствующих депутатов городской Думы председательствующий может продлить время для  выступления  и рассмотрения вопросов.

     Перед началом прений при необходимости  устанавливается предельная  продолжительность прений.  По истечении установленного времени прения прекращаются,  если городская Дума не примет другое решение.

     Депутат городской Думы,  подготовивший  вопрос  повестки дня,  а также должностное лицо Администрации города, в ведении которого находится рассматриваемый вопрос,  вправе взять слово  для пояснения или ответа на вопрос в любое время,  но не более 3 минут.

         Статья 21.  Порядок задания вопросов присутствующими на заседании.

     Лица, присутствующие на заседании,  могут задавать вопросы и давать справки в порядке, установленном  председательствующим.

         Статья 22. Время для заявлений и сообщений.

      В конце  каждого заседания отводится до 30 минут для выступления депутатов городской Думы с краткими, до 5 минут, заявлениями  и  сообщениями.

         Статья 23.  Внеочередные перерывы.

     Предложения о внеочередном перерыве в заседании вносятся на рассмотрение городской Думы председательствующим или любым  присутствующим на заседании депутатом городской Думы. Требования о перерыве группы депутатов в количестве не менее 1/4 от избранного состава городской Думы удовлетворяется без голосования.

     Решение о  времени  возобновления работы городская Дума принимает одновременно с принятием решения о перерыве.

        Статья 24. Права депутата на заседании городской Думы.

     Депутат обладает правом решающего голоса по всем  вопросам, рассматриваемым городской Думой.  В порядке, установленном настоящим регламентом, депутаты вправе:

-    вносить предложения о депутатском запросе;

· предлагать вопросы для  рассмотрения  городской  Думой;

· вносить предложения по повестке дня заседания, порядку рассмотрения и существу обсуждаемых вопросов;

· участвовать в прениях;

· задавать вопросы;

· вносить проекты решения и поправки  к  ним;

· выступать с  обоснованием своих предложений;

· давать справки;

· требовать повторного голосования в случае установленного нарушения правил голосования;

· вносить предложения о  необходимости  изменения  действующих документов;

· оглашать обращения, имеющие общественное значение.

         Статья 25. Просьба о предоставлении слова.

     Просьбы о предоставлении слова для выступления в прениях по рассматриваемому городской Думой вопросу подаются поднятием руки.

        Статья 26. Отклонения от Регламента при выступлениях.

     Депутат Сарапульской городской Думы в своих выступлениях на заседании не должен использовать грубые и некорректные выражения,  призывать к незаконным насильственным действиям. Председательствующий вправе сделать предупреждение  о  недопустимости таких высказываний и призывов. После второго предупреждения выступающий лишается слова.  Указанным депутатам слово  для повторного выступления по обсуждаемому вопросу не предоставляется.

   Если выступающий отклоняется от обсуждаемой темы, председательствующий призывает его  придерживаться  обсуждаемого вопроса. Если депутат превысил отведенное ему время для выступления,  председательствующий после одного  предупреждения лишает его слова.

         Статья 27. Обязанности председательствующего.

     Председательствующий на заседании городской Думы:

-    обеспечивает выполнение настоящего регламента;

-    обеспечивает соблюдение прав депутатов на заседании;

-   руководит заседанием городской Думы, следит за соблюдением кворума и принятого депутатами порядка работы;

-  предоставляет слово докладчикам, содокладчикам и выступающим на заседании в порядке поступления заявок;

-    предоставляет слово  для  выступления  в  прениях  по рассматриваемому городской Думой вопросу лицам, приглашенным на заседание,  при этом депутаты имеют право на первоочередное выступление;

-   решает вопросы об удалении из зала нарушителя порядка и настоящего регламента,  не являющегося депутатом городской Думы;

- оглашает письменные запросы,  заявления и справки депутатов,  предоставляет депутатам слово для устных запросов, вопросов и справок, а также для замечаний по ведению заседания в порядке, предусмотренном настоящим регламентом;   

- ставит  на голосование каждое предложение депутатов в порядке поступления (предложения по порядку ведения  заседания ставятся вне очереди);

- проводит голосование по вопросам,  требующим принятия решения городской Думой, и объявляет его результаты;

- способствует духу  сотрудничества,  сближению  позиций сторон по рассматриваемым вопросам,  достижению взаимосогласованных решений;

- организует  проведение  консультаций  с  депутатскими группами в целях преодоления разногласий и разрешения вопросов, возникающих в ходе работы сессии;

- дает поручения, связанные с обеспечением работы заседания.

Статья 28.  Право Главы города Сарапула на выступление  в  любое  время.

     
Глава города Сарапула при рассмотрении вопросов, находящихся в компетенции Администрации города,  вправе взять слово для выступления в любое время,  но не более 3 минут.

         Статья 29. Отказ депутата от участия в заседании.

     Депутат считается отказавшимся принять участие в работе заседания, если им сделано устное или письменное заявление с указанием  мотива отказа.  Письменное заявление зачитывается на заседании  немедленно  председательствующим. 

         Статья 30. Требования к протоколу заседания городской Думы.


Заседания городской  Думы протоколируются. Может производится аудио- и видеозапись заседания.     В протоколе заседания указываются:

- наименование городской Думы, дата и порядковый номер заседания;

- повестка дня заседания Сарапульской городской Думы, фамилия докладчика и содокладчика по каждому вопросу;

- фамилии депутатов,  выступающих в прениях (для лиц, не являющихся депутатами,  - должности), а также депутатов, внесших запрос или задавших  вопросы  докладчикам;

- перечень всех рассмотренных проектов решений с указанием числа голосов,  поданных "за", "против", "воздержавшихся" из числа депутатов,  принявших участие в голосовании;

     К протоколу заседания прилагаются:  тексты принятых городской Думой решений, список присутствующих и  отсутствующих на заседании депутатов,  с указанием причин отсутствия.

     Протокол заседания городской Думы оформляется в течение 10 дней.  Протокол заседания подписывается председательствовавшим  на  данном  заседании.  Депутат городской Думы имеет право в любое время ознакомиться с  оформленным  протоколом.

     Первые экземпляры  протоколов заседаний в течение срока полномочий городской Думы хранятся в аппарате  Сарапульской городской Думы,  а затем сдаются в городской архив на постоянное хранение.

Статья 31. Протокольные поручения Сарапульской городской Думы. 


В случае, если при обсуждении утвержденной повестки дня возникает необходимость дать поручение, предложение или установить срок для исполнения, Дума вправе сделать об этом протокольную запись. Если формулировка записи ставится на голосование в соответствии со статьей 71 настоящего Регламента, то такая запись считается протокольным поручением Сарапульской городской Думы и подлежит исполнению и контролю в соответствии со статьями 44, 45, 46 и 47 Регламента.


В отдельных очевидных случаях председательствующий вправе сделать такую запись без голосования, если проведения голосования не потребует кто-либо из депутатов.

         Статья 32.  Организационно-техническое  обеспечение заседаний Сарапульской городской Думы.

     Сотрудники аппарата Сарапульской городской Думы осуществляют организационно-техническое обеспечение ее заседаний:

     - обеспечивают депутатов текстами  проектов  документов по вопросам повестки дня и другой необходимой информацией;

     - оказывают помощь депутатам представительного органа в вопросах подготовки к заседаниям проектов повестки дня, проектов документов и поправок к ним, в том числе путем организации своевременного взаимодействия депутатов городской Думы и руководителей органов Администрации города;

     - приглашают  по  представлению авторов проектов решений и депутатов городской Думы, координирующих данное  направление  деятельности,  на заседание городской Думы лиц,  чье присутствие необходимо при обсуждении  вопроса;

     - проводят регистрацию депутатов;

     - оказывают председательствующему помощь  в  проведении заседаний;

     - оформляют принятые городской Думой документы;

     - выполняют  иные  функции,  предусмотренные  настоящим Регламентом.

         Глава 3.  Порядок подготовки и рассмотрения  вопросов, обсуждаемых городской Думой.
Статья 33. План работы городской Думы.

           План работы Сарапульской городской Думы составляется на год или полугодие и утверждается на заседании городской Думы. Проект плана работы по поручению Председателя городской Думы готовится аппаратом Сарапульской городской Думы.

 После утверждения  плана  работы городской Думы он направляется всем субъектам плановой работы.

           Статья 34.  Порядок  внесения вопросов на заседание городской Думы.

     
Вопросы для  рассмотрения на заседании Сарапульской городской Думы предлагаются Председателем городской Думы, Главой города Сарапула,  депутатами городской Думы, Прокурором г. Сарапула.

    
Предприятия, организации и граждане города вправе вносить вопросы через постоянные  депутатские  комиссии,  Администрацию  города Сарапула или через депутатов соответствующих округов.

     
Проекты решений  для  рассмотрения  на заседаниях Сарапульской городской Думы вносятся Председателем городской Думы, Главой города Сарапула,  депутатами городской Думы, депутатскими фракциями (объединениями) Сарапульской городской Думы, Прокурором г.Сарапула.

 
Граждане города имеют право вносить проекты решений в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования «Город Сарапул» и нормативными правовыми актами Сарапульской городской Думы.

     
Докладчиком по вопросу повестки дня является,  как правило, инициатор внесения вопроса на рассмотрение.

         Статья 35. Проекты решений городской Думы.

     
Проекты решений должны отвечать следующим  требованиям:

· содержать  четко  сформулированные  цели и задачи с учетом имеющихся  материальных и финансовых ресурсов;

· излагаться четко,  последовательно и кратко;

- содержать сроки исполнения,  указывать конкретных исполнителей и лиц,  ответственных за контроль  исполнения;

- соответствовать действующему законодательству и  учитывать ранее принятые решения городской Думы;

- при необходимости указывать  на  ранее  принятые  решения, подлежащие признанию утратившими силу;
- указывать на необходимость опубликования в средствах массовой информации;

- устанавливать, каким выборным должностным лицом должен быть подписан документ.
   
Проект должен быть выполнен в форме,  установленной для проектов решений Сарапульской городской Думы, и представлен в аппарат  Сарапульской городской Думы  с сопутствующими материалами в количестве 7 экземпляров. Наличие  развернутой пояснительной записки является обязательным. После предоставления проекта решения в аппарат Сарапульской городской Думы, инициаторы внесения проекта решения обеспечивают его размещение на официальном сайте муниципального образования «Город Сарапул».
     
При этом указываются лица, принимавшие участие в подготовке проекта решения.  При представлении  проекта  решения, реализация  которого потребует дополнительных материальных и иных затрат, прилагается его финансово-экономическое обоснование.


В случаях, предусмотренных действующим законодательством и нормативными актами города Сарапула, к решениям прилагается экспертное заключение контрольно-счетного органа муниципального образования «Город Сарапул». Заключение контрольно-счетного органа включается в пакет документов по проекту решения.     
Согласованные в установленном порядке проекты нормативных правовых актов представляются в Прокуратуру г.Сарапула не менее, чем за 10 дней до внесения в Сарапульскую городскую Думу

В обязательном порядке проект проходит правовую экспертизу.  В случае выявления в проекте документа несоответствия какого-либо положения действующему законодательству визирование проекта юристом не производится, а проект документа возвращается исполнителю с  соответствующим  заключением. В случае, если проект решения носит нормативно-правовой характер и (или) вносит изменения в ранее принятый нормативно-правовой акт, обязательным является представление результатов антикоррупционной экспертизы, проведенной в соответствии с Законом Российской Федерации № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов» от 17.06.2009 года. Представленные проекты решений согласовываются с аппаратом  Сарапульской городской Думы.

     
Проекты решений Сарапульской городской Думы,  внесенные с нарушением требований,  предъявляемых к их  составлению  и оформлению,  возвращаются на доработку.

Если проект решения был рассмотрен на публичных слушаниях, результаты слушаний прилагаются к проекту решения. 


     
Образец проекта решения Сарапульской городской Думы прилагается.

          Статья 36. Регистрация проектов решений.

          Проекты решений  городской Думы регистрируются в аппарате Сарапульской городской Думы и представляются Председателю городской Думы не позднее, чем за две недели до заседания городской Думы.

         Статья 37. Представление документов и проектов решений к принятию.

     Предлагаемые документы и проекты решений по вопросам, вносимым на рассмотрение городской Думы, подготавливаются лицами, внесшими вопрос, обсуждаются на соответствующих постоянных комиссиях Сарапульской городской Думы. Заключения постоянных комиссий зачитываются на заседании при обсуждении соответствующего вопроса повестки дня.  В исключительных случаях допускается иной  порядок  подготовки вопросов.

         Статья  38.  Этапы рассмотрения проектов решений.

     Проекты решений  и нормативные акты рассматриваются городской Думой в целом и постатейно. В необходимых случаях по решению  Думы обсуждение и принятие документов ведется в два чтения.

     При первом чтении проекта решения городская Дума заслушивает доклад инициатора проекта решения и содоклады,  обсуждает основные положения проекта и высказывает предложения и замечания в форме поправок.

     По результатам обсуждения городская Дума принимает проект решения за основу или отклоняет его.  В случае одобрения городская  Дума протокольно устанавливает срок его представления для второго чтения и,  если сочтет  необходимым,  дает поручения соответствующим комиссиям или формирует редакционную рабочую группу.

     Если в ходе первого чтения городская Дума признает, что проект решения не требует поправок,  она может принять  его в целом, не переходя ко второму чтению.

         Статья 39. Рассмотрение альтернативных проектов решений.

     При внесении альтернативных проектов решений по  одному и тому же вопросу городская Дума одновременно обсуждает их в ходе первого чтения и принимает  решение  о  том,  какой  из рассматриваемых  проектов решения принять за основу для подготовки к принятию постатейно или ко второму чтению.

         Статья 40. Поправки к проектам решений.

     Поправки к проекту решения  и  отдельным  его  пунктам, предложения  об исключении тех или иных пунктов вносятся депутатами городской Думы в письменном виде:  при принятии решения  в первом чтении - председательствующему на заседании; при принятии решения в двух чтениях -  в  аппарат  Сарапульской городской Думы. Поправки  и  предложения могут вноситься и непосредственно в депутатские комиссии или орган,  которому поручена доработка  проекта решения.

         Статья 41. Доработка проектов решений.

     Депутатская комиссия или другой орган, которому поручена доработка проекта решения,  рассматривает внесенные  поправки  и  подготавливает  его  ко второму чтению.  Депутаты, внесшие поправки, вправе уточнять их текст в ходе обсуждения проекта решения в рабочей группе или органе,  которому поручена доработка проекта решения.

     Если поправки  вносятся непосредственно в ходе рассмотрения решения на заседании городской Думы, председательствующий зачитывает их по мере поступления.

         Статья 42. Принятие решений во втором чтении.

     Если решение принимается во втором чтении, то по проекту решения с докладом выступает  член  депутатской  комиссии или представитель редакционной рабочей группы,  либо руководитель органа,  дорабатывающего проект.  Обсуждение  проекта решения  проводится  по пунктам,  по разделам и в целом.  Во время обсуждения возможно возвращение отдельных  частей  или проекта решения в целом на доработку.

         Статья 43. Голосование по проектам решений. 

     Голосование по  проекту решения проводится в целом или вначале по пунктам, по разделам, а затем в целом. Рассмотрение  изменений,  дополнений  и  уточнений по проекту решения проводится лишь после принятия проекта решения или  его  отдельных  пунктов за основу.

     Каждое предложение или поправка по проекту решения ставятся на голосование в порядке поступления.  Если предложено внести несколько поправок в один и тот же пункт проекта  решения,  то вначале голосуются те из них, принятие или отклонение которых позволит решить вопрос о других поправках.

     Перед началом голосования председательствующий указывает количество предложений,  ставящихся на голосование, уточняет их формулировки, напоминает, каким большинством голосов может быть принято решение.

     Количественные предложения голосуются по возрастающей.

     Предложения по датам  голосуются,  начиная  с  наиболее ранней даты.

     Остальные предложения голосуются в порядке поступления.

     В результате голосования городская Дума принимает решение,  либо отклоняет  его,  либо  возвращает  на  доработку.

Статья 44.  Подписание принятого решения.

Глава города Сарапула подписывает и обнародует в порядке, установленном уставом муниципального образования «Город Сарапул», нормативные правовые акты, принятые Сарапульской городской Думой.

Нормативный правовой акт, принятый Сарапульской городской Думой, направляется Главе города Сарапула для подписания и обнародования в течение 10 дней. Глава города Сарапула имеет право отклонить нормативный правовой акт, принятый Сарапульской городской Думой. В этом случае указанный нормативный правовой акт в течение 10 дней возвращается в Сарапульскую городскую Думу с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. Если Глава города Сарапула отклонит нормативный правовой акт, он вновь рассматривается Сарапульской городской Думой. Если при повторном рассмотрении указанный нормативный правовой акт будет одобрен в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Сарапульской городской Думы, он подлежит подписанию Главой города Сарапула  в течение семи дней и обнародованию.


Председатель городской Думы издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Сарапульской городской Думы, подписывает решения, не являющиеся нормативно-правовыми актами  Сарапульской городской Думы.

Статья 45. Всенародное обсуждение проектов решений.

     По решению городской Думы и (или) в соответствии с действующим законодательством наиболее важные проекты решений после принятия их за основу могут быть вынесены на  публичные слушания.
         Статья 46.  Публикация решений в средствах массовой информации.

      Принятое решение подлежит публикации в случаях и порядке,  предусмотренных Уставом муниципального образования «Город Сарапул» и действующим законодательством. 

          Глава 4. Реализация решений Сарапульской  городской Думы

         Статья 47. Исполнители решений городской Думы.

     Реализация решений Сарапульской городской Думы возлагается на исполнителей, указанных в решении.

     Ответственный исполнитель по выполнению мероприятий отчитывается  по  листу контроля исполнения,  в соответствии с системой контроля, принятой в Администрации г.  Сарапула. Копия  листа контроля с отметками об исполнении направляется в Сарапульской городской Думы.

     В случае,  если  ответственный  исполнитель не является работником Администрации города, то он представляет письменную информацию по выполнению соответствующего пункта решения в аппарат Сарапульской городской Думы.


В случае, если в проекте решения, внесенном Администрацией города Сарапула,  прямо не указывается исполнитель, исполнение возлагается на  Главу Администрации города Сарапула.

     На основании  подписи  контролирующего лица аппарат Сарапульской городской Думы учитывает выполнение  решения  и  включает  в сводку о результатах выполнения решений Сарапульской городской Думы.
         Статья 48. Контроль за исполнением решений городской Думы.

     Контроль за  исполнением решений Сарапульской городской Думы возлагается на аппарат Сарапульской городской Думы, если в решении не указано иное. 

     Контроль за исполнением решений, в качестве исполнителя в которых указывается Администрация г.Сарапула (или отдельные структурные подразделения Администрации), возлагается на руководителя аппарата Главы Администрации города Сарапула.


В решении может быть указано конкретное должностное лицо Администрации г.Сарапула, на которое возлагается контроль  за исполнением решения.

         Статья 49.  Перенос сроков установленных в решениях городской Думы.

     В случае  невозможности выполнения мероприятий,  указанных в решении,  в назначенные  сроки, ответственный исполнитель до истечения этих сроков выходит с предложением о перенесении сроков.  Разрешение о  переносе сроков,  отмене  решения  или изменении формулировки решения производится отдельным решением  городской  Думы.  Изменение сроков отражается во всех службах,  где учитывается само мероприятие.

         Статья 50.  Ответственность за невыполнение решений городской Думы.

     В случае  невыполнения  решения  в установленные сроки, исполнитель может быть приглашен для рассмотрения вопроса на заседание Сарапульской городской Думы.  По результатам рассмотрения вопроса могут быть приняты следующие решения:

     - отмечена неудовлетворительная работа предприятия, организации, учреждения  или их руководителя по выполнению решения Сарапульской городской Думы;

     - выражено недоверие руководителям предприятия, организации,  учреждения, не выполнившим решения; 

    -  приняты иные меры в соответствии с действующим законодательством.


          Глава 5. Органы городской Думы.
Статья 51 . Совет Думы Сарапульской городской Думы.

Для организации работы городской Думы и ее органов, координации деятельности городской Думы с иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и их должностными лицами, а также для осуществления отдельных полномочий по вопросам организации деятельности городской Думы, предусмотренных нормативными правовыми актами городской Думы, городская Дума формирует из числа депутатов городской Думы рабочий орган - Совет Думы Сарапульской городской Думы (далее - Совет Думы).

Председатель городской Думы является Председателем Совета Думы.

В рамках осуществления возложенных на него полномочий Совет Думы принимает решения, обязательные для исполнения Председателем городской Думы, комиссиями городской Думы, депутатскими объединениями, депутатскими группами и депутатскими фракциями городской Думы, депутатами городской Думы.

Совет Думы подотчетен городской Думе.    

Порядок формирования и деятельности Совета городской Думы, его полномочия, порядок взаимодействия с иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и их должностными лицами определяются Уставом муниципального образования «Город Сарапул», настоящим Регламентом и принимаемым в соответствии с ними Положением «О Совете Думы Сарапульской городской Думы».

Статья 52. Постоянные комиссии Сарапульской городской Думы. 

Для подготовки и предварительного рассмотрения вопросов, отнесенных к ведению городской Думы и Совета городской Думы, а также для оказания содействия в реализации правовых актов городской Думы и решений Совета городской Думы и осуществления контроля за их исполнением, городская Дума формирует из числа депутатов городской Думы постоянные комиссии городской Думы.

В состав постоянных комиссий городской Думы не может быть включен  Председатель городской Думы.

Количество постоянных комиссий городской Думы и направления их деятельности определяются городской Думой.

Постоянные комиссии избирают из своего состава председателя постоянной комиссии и секретаря постоянной комиссии, а в случае необходимости - заместителя председателя постоянной комиссии. Председатели постоянных комиссий утверждаются городской Думой простым большинством голосов от установленного числа депутатов по результатам тайного голосования членов комиссии.

Постоянные комиссии городской Думы подотчетны городской Думе и Председателю городской Думы.

Порядок формирования и деятельности постоянных комиссий городской Думы, их полномочия, порядок взаимодействия между собой, с иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и их должностными лицами определяются Уставом муниципального образования «Город Сарапул», Регламентом городской Думы и принимаемым в соответствии с ними Положением «О постоянных депутатских комиссиях Сарапульской городской Думы».

         Статья 53. Создание временной депутатской комиссии.

     В соответствии с Уставом города Сарапула городская Дума может создавать временные депутатские комиссии для подготовки вопросов, отнесенных к ведению Сарапульской городской Думы.

     Временные депутатские  комиссии  создаются решением городской Думы из числа депутатов Сарапульской городской  Думы в  составе  руководителя  и членов комиссии.  Комиссии могут привлекать к своей работе специалистов,  не являющихся депутатами городской Думы, с правом совещательного голоса.

     Депутат городской Думы,  не назначенный в состав комиссии, может участвовать в ее работе с  правом  совещательного голоса.

         Статья 54. Компетенция временной депутатской комиссии.

     Задачи и порядок деятельности временных депутатских комиссий определяются в решении об их создании.

     Временная депутатская комиссия имеет право требовать  и получать от муниципальных и общественных органов,  предприятий,  учреждений и организаций,  расположенных на территории города  Сарапула необходимые документы и материалы,  приглашать экспертов, должностных лиц, а также обладает иными полномочиями,  предоставленными ей Сарапульской городской Думой или Главой  города Сарапула.
     Временная комиссия  подотчетна  Сарапульской  городской Думе  и ответственна перед ней.

         Статья 55.  Ограничения для должностных лиц.

     Должностные лица  не имеют права  препятствовать  деятельности временных депутатских комиссий.

         Статья 56.  Результаты работы временных депутатских комиссий.

     По результатам деятельности комиссия  представляет Сарапульской  городской  Думе доклад по существу вопроса,  в связи с которым она была создана.  Член временной комиссии,  имеющий  особое мнение, вправе приложить его к докладу. По докладу временной депутатской комиссии Сарапульская городская  Дума  принимает решение.

     Статья 57. Прекращение деятельности временных депутатских комиссий.

     Временная депутатская комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению городской Думы.

      Статья 58. Депутатские фракции и иные депутатские объ​единения.

Депутаты Сарапульской городской Думы имеют право объ​единяться в депутатские фракции и иные депутатские объедине​ния. 
Фракции образуются по политическим принципам, объедине​ния могут создаваться по территориальным, профессиональным и иным принципам.

Депутат Сарапульской городской Думы может входить не более чем в одну депутатскую фракцию.

Деятельность депутатской фракции или объединения осу​ществляется на основании действующего законодательства Российской Федерации и Удмуртской Республики».


Статья 59. Регистрация депутатских фракций и иных депу​татских объединений.

Депутатские фракции и объединения подлежат регистрации в Сарапульской городской Думе. Для регистрации депутатской фракции (или объединения) в Сарапульскую городс​кую Думу подается заявление от имени депутатов (депутата) - членов фракции (объединения), которое подписывается избранным ими руководителем. Заявление, составленное в произвольной форме, в обязательном порядке должно содержать сведения о названии фракции (объединения) и количестве депутатов, входящих в её состав,  основные цели и задачи фракции (объединения).

К заявлению прилагаются:

- протокол учредительного собрания о создании фракции (объединения) и избрании её руководителя;

- списки членов фракции (объединения) с личными подписями депутатов, подтверждающими вхождение в её состав.


Заявление подлежит рассмотрению на ближайшей сессии Сарапульской городской Думы.


Статья 60. Изменения в составе фракции и отмена регистрации депутатской фракции и иных депутатских объединений.

В случае выхода депутата из фракции (объединения), он обязан подать письменное заявление об этом Председателю фракции (объединения) и Председателю городской Думы.

         Статья 61.  Права депутатских фракций и иных депутатских объединений.

При обсуждении вопросов на заседании Сарапульской го​родской Думы уполномоченному депутатской фракцией (объедине​нием) лицу обеспечивается возможность выступления от имени фракции. Если от депутатской фракции (объединения) Сарапуль​ской городской Думы в письменной или устной форме заявлено требование на выступление по обсуждаемому вопросу их предс​тавителя, то в этом случае прения могут быть прекращены только после выступления указанных лиц.

Депутатские фракции (объединения) Сарапульской городской Думы обладают правом правотворческой инициативы в Сарапуль​ской городской Думе.

По требованию депутатской фракции в заседании может быть объявлен перерыв, если за это проголосует большинство от числа депутатов, присутствующих на заседании.

       Глава 6. Порядок избрания должностных лиц Сарапульской городской Думы.
         Статья 62.  Кандидатура  на  должность  Председателя городской Думы, Главы города Сарапула.

     
Кандидатура для избрания на должность Председателя городской Думы, Главы города Сарапула выдвигается депутатами Сарапульской городской Думы и обсуждается на  ее заседании.

Статья  63.  Проведение тайного голосования.

Проведение тайного  голосования  по выборам Председателя городской Думы, Главы города Сарапула осуществляется в соответствии  с настоящим Регламентом.

     Кандидат считается избранным на  должность Председателя городской Думы, Главы города Сарапула, если в результате тайного голосования он получил больше половины голосов от установленного числа депутатов.  Если в выборах участвуют более двух кандидатов, и по результатам голосования ни один из них не набрал необходимого количества голосов, то проводятся повторные выборы из двух кандидатов, набравших максимальное количество голосов. Если по результатам голосования ни один кандидат не набрал необходимого количества голосов  от установленного числа депутатов,  проводятся повторные выборы с новым выдвижением кандидата.

 
Депутаты имеют право повторно выдвигать ту же кандидатуру, после проведения дополнительных консультаций и обсуждений с другими депутатами городской Думы.

           Статья 64. Заместители Председателя городской Думы.

По решению городской Думы  избираются  заместители  Председателя Сарапульской городской Думы (далее - заместители Председателя городской Думы).

Заместители Председателя городской Думы избираются городской Думой из числа депутатов городской Думы тайным голосованием на сессии городской Думы по представлению Председателя городской Думы.

Заместители Председателя городской Думы выполняют функции в соответствии с распределением обязанностей, установленным городской Думой, Председателем городской Думы, а в случае отсутствия Председателя или невозможности выполнения им своих обязанностей, один из них выполняет обязанности Председателя по руководству и организации работы городской Думы
Заместители Председателя городской Думы подотчетны городской Думе и Председателю городской Думы, их полномочия могут быть прекращены досрочно по решению городской Думы.


Статья 65.  Досрочное прекращение полномочий Председателя городской Думы.


Полномочия Председателя городской Думы могут быть прекращены досрочно по основаниям, установленным действующим законодательством и Уставом муниципального образования «Город Сарапул.

Статья 66. Досрочное прекращение полномочий заместителей (заместителя) Председателя городской Думы. 

Полномочия заместителей (заместителя) Председателя городской Думы  могут быть прекращены досрочно по предложению Председателя городской Думы, Совета Думы Сарапульской городской Думы, группы депутатов численностью не менее половины от установленного числа депутатов Сарапульской городской Думы.

       
Статья 67. Досрочное прекращение полномочий депутата Сарапульской городской Думы.

Досрочное прекращение  полномочий депутата Сарапульской городской Думы может быть произведено  городской  Думой по основаниям, предусмотренным Уставом муниципального образования «Город Сарапул» и действующим законодательством. 

             Глава 7. Виды и порядок голосования.

         Статья 68. Виды голосования.

     Виды голосований,  применяемые на заседаниях  Сарапульской городской Думы, классифицируются следующим образом:

     по форме голосования - тайное,  открытое или поименное;

     по правам голосующего – справочное или решающее.

         Статья 69. Формы голосований.

     Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней для тайного голосования установленного образца без  указания данных голосующего.

     Данные об открытых формах голосований депутатов доступны для всех заинтересованных лиц.

     Поименное голосование проводится путем опроса депутатов председательствующим  с  обязательной  фиксацией в протоколе заседаний Думы.

         Статья 70. Виды голосований.

Справочное голосование не может служить основанием для принятия каких-либо решений и носит информационный характер.


Справочное голосование не может проводиться тайно или поименно.


Председательствующий на заседании вправе в любой момент поставить проект на справочное голосование.


При наличии альтернативных проектов председательствующий перед началом прений может поставить их на справочное голосование.


При решающем голосовании депутат голосует “за” или “против” поставленного на голосование предложения. Депутат может воздержаться от  принятия участия в голосовании.

         Статья 71.  Голосование по вопросам,  не  касающимся существа повестки дня.

          Голосование по вопросам, не касающимся существа повестки дня заседания,  может быть проведено без подсчета голосов - по явному большинству, если ни один из депутатов городской Думы не потребует иного.

         Статья 72. Объявление результатов голосования. 

     После окончания  подсчета  голосов председательствующий на заседании объявляет результаты голосования: принято предложение или отклонено.


Статья 73.  Обязанности депутата при голосовании.

     Депутат обязан  принимать личное участие в голосовании. Запрещается передача "голоса" в том или ином виде другим депутатам.

     При голосовании по поставленным вопросам депутат  имеет право проголосовать  "за", "против" или воздержаться от голосования ("воздержался").
Депутат, который отсутствовал во время голосования,  не вправе подать свой голос  после завершения голосования.

         Статья 74. Принятие решения относительным большинством голосов при "мягком" голосовании.

     Решение вопроса относительным большинством голосов считается принятым, если "за" подано большее число голосов, чем за любое другое альтернативное предложение.

     Альтернативными считаются такие предложения или проекты документов,  из которых следует выбрать не более одного.

     При голосовании альтернативных предложений число  голосов поданных против каждого из предложений не выясняется. До голосования председательствующим перечисляются все альтернативные предложения.

Результаты «мягкого» (рейтингового) голосования носят справочный характер
     Статья 75.  Права председательствующего при голосовании.

     Председательствующий на заседании вправе:

     проводить "мягкое" голосование альтернативных предложений в несколько туров;

     обобщать несколько  предложений  в одно ключевое с тем, чтобы в случае его принятия сократить  число  альтернативных предложений;

     вносить собственные предложения или компромиссные  формулировки,  не снимая с голосования ни одного из предложений депутатов.

     При большом количестве предложений,  относящимся к различным проблемам,  председательствующий проводит серию голосований.

     В первую очередь голосуются предложения по порядку  ведения заседания,  а затем проводятся голосования по существу каждой проблемы в рамках вопроса повестки  дня.

         Статья 76.  Голосование об изменении или отмене документов,  принятых городской Думой.

     Отмена или изменение ранее принятого решения проводится в том же порядке, что и принятие нового решения.

     Принятие нового  протокольного  решения  по какому-либо вопросу не требует отмены предыдущих.  При противоречии двух процедурных  решений  действует  то из них,  которое принято позже.  Вновь принятое процедурное решение не отменяет действие тех положений предыдущих решений, которые не противоречат новому решению.

      При противоречии двух решений (отдельных пунктов решений) действует  то (те) из них,  которое принято позже
          Статья 77.  Повторное голосование.

     Повторное голосование по одному и тому же  вопросу  допускается  по решению городской Думы.

     Основанием для такого решения может быть нарушение Регламента при проведении голосования или иной случай. При этом депутаты принимают решение о повторном  голосовании  простым большинством голосов.

         Статья 78. Тайное голосование.

     Тайное голосование  проводится в случаях принятия решений по персональным вопросам (избрание,  утверждение и освобождение от должности, выражение доверия или недоверия).

     Для проведения тайного голосования  и  определения  его результатов городская Дума избирает из числа депутатов Сарапульской городской Думы открытым  голосованием  большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов счетную комиссию.

     Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии. Решения счетной комиссии принимаются  большинством  голосов членов комиссии.

     Счетная комиссия имеет полномочия  на  срок  полномочий Сарапульской городской Думы, если иное решение не будет принято Думой.

     Бюллетени для  тайного  голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии  по  установленной  ею  форме,  в строго  определенном количестве и должны содержать необходимую для голосования информацию. Место и время начала и окончания  голосования,  порядок  его проведения устанавливаются счетной комиссией на основе настоящего Регламента и объявляются председателем счетной комиссии на заседании Думы.

     Бюллетени для тайного  голосования  выдаются  депутатам членами  счетной  комиссии в соответствии со списком депутатов. В списке депутатов делается отметка о выдаче бюллетеня.

     Депутаты, не получившие бюллетени для тайного голосования или не опустившие их в ящик для  голосования,  считаются не  принявшими  участие в голосовании.

Голосование проводится путем нанесения депутатом в бюллетене любого знака в квадрате, относящемся к кандидату, в пользу которого им сделан выбор, либо к позиции "Против всех кандидатов".

   Недействительными считаются бюллетени, которые не содержат отметок в квадратах, расположенных напротив фамилий кандидатов, позиции "Против всех кандидатов" или в которых число отметок в указанных квадратах превышает число отметок, установленное при начале голосования.

         Статья 79. Оформление результатов тайного голосования. 

        О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протоколы, которые подписываются всеми членами счетной комиссии.     В протоколах  счетной  комиссии  в обязательном порядке указываются следующие данные:

- число депутатов,  зарегистрированных на  заседании  сессии перед началом тайного голосования;

- число депутатов,  получивших бюллетени для тайного голосования;

- число бюллетеней, оказавшихся в ящике для голосования после его вскрытия;

- число депутатов,  проголосовавших "за";

- число депутатов,  проголосовавших "против";

- число недействительных бюллетеней;

- число депутатов,  не принявших участие в голосовании.

     Председатель счетной комиссии оглашает протокол счетной комиссии о результатах тайного голосования.

     Протокол счетной  комиссии утверждается городской Думой большинством голосов от установленного числа депутатов.

            Глава 8. Принятие Сарапульской городской Думой иных актов.

         Статья 80.  Принятие городской Думой иных документов. 

         Сарапульская городская Дума может принимать обращения,  декларации, заявления, утверждать депутатские запросы. Все акты Сарапульской городской Думы по вопросам, рассматриваемым в настоящей главе,  принимаются большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

     Принятие таких актов может оформляться протокольно.

          Глава 9.  Отношения со средствами массовой  информации и общественными организациями.


Статья 81. Работа средств массовой информации в городской Думе.

            Представители средств  массовой  информации  могут присутствовать или быть аккредитованы в  установленном  порядке на заседаниях Сарапульской городской Думы по разрешению Председателя городской Думы. При этом они не вправе вмешиваться в ход заседаний городской Думы,  задавать во время заседания вопросы,  высказывать свое мнение.


Статья 82.  Участие общественных организаций в заседаниях  Думы.

     Представители общественных  организаций  допускаются на заседания Сарапульской городской Думы в качестве  наблюдателей  в порядке, установленном настоящим Регламентом.  При этом в ходе заседания им запрещается вести агитацию,  устраивать дискуссии и т. п. Председательствующий может предоставить им слово.

         Статья 83. Недопустимость нарушений настоящего Регламента представителями средств массовой  информации  и  общественных организаций.

     В случае нарушения положений настоящего регламента  или систематического  умышленного искажения информации о заседаниях Сарапульской городской Думы, по решению городской Думы, представители средств массовой информации и общественных организаций могут быть удалены из зала  заседаний  или  лишены аккредитации.

              Глава 10.  Заключительные положения

         Статья  84.  Определение величин для голосования .

     Определить, что:

величина не менее 1/3 от установленного числа депутатов равнозначна 10 депутатам и более;

величина не менее 1/2 от установленного числа депутатов равнозначна 15 депутатам и более;

величина не менее 2/3 от установленного числа депутатов равнозначна 19 депутатам и более.
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